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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Functia Data Semnatura
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele
Crt operatiunea
1 2 3 5

1 | Elaborat Prof. Palade Simona Director adjunct 20.03.2026

2 | Verificat Prof. Bumbea Dana Comisia CEAC 22.03.2026

3 | Aprobat Prof. Pintea Mihaela Director 25.03.2026
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Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in Data de la care se
cadrul editiei Componenta revizuita | Modalitatea reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
1.1. | Editia 1 1 Elaborare procedura | Martie 2024
1.2 | Revizial 1 Elaborare procedura |Martie 2025
1.3. | Revizia 2 1 Elaborare procedura  |Martie 2026
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Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Exemplar nr. 1

Nr | Scopul Ex. | Compartiment Data
difuzarii | nr. Functia Nume si primirii Semnatura
Cr prenume
t 1 2 3 4 5) 6 7
1 | Informare | 1 |Conducere Director Pintea Mihaela 27.03.2026
2 | Aplicare 1 [Conducere Director Palade Simona 27.03.2026
adjunct
3 | Aplicare 1 |Personal did. Secretar sef Zsombori Zita 27.03.2026
aux.
4 | Aplicare 1 |Personal did. Informatician | Margineanu 27.03.2026
aux. Catalin
5 | Aplicare 1 [Personal Cadre 27.03.2026
didactic didactice
6 | Evidenta Personal did. Secretar sef Zsombori Zita 27.03.2026
aux.
7 | Arhivare Personal did. Secretar sef Zsombori Zita 27.03.2026

aux.
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1. Scopul procedurii operationale

Asigurd punerea in aplicare a prevederilor O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 publicat in M.O. nr.
247/22.03.2024 (Anexa 1) privind Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
(Nr.4019/15.03.2024) si O.M.E.C Nr. 3334/26.02.2026 (Anexa 2) privind aprobarea
Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027 Scopul acestei
proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la Clasa pregatitoare, pentru
anul scolar 2026-2027, avand in vedere ,, respectarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si incluziune” conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul
primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, dar si
principiului nediscrimindrii, al asigurdrii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii
superior al copilului/ elevului, conform art. 1 (1) din Ordinul M.E. nr. 3945/2024 privind
aprobarea procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in

formatiunile de studiu.

2.Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala: inscrierea si
repartizarea copiilor n clasa pregatitoare.

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor celor implicati in aceste activitdti (membri
ai Comisiei judetene, ai comisiilor constituite la nivelul unitatilor scolare) precum si tuturor
copiilor care indeplinesc conditiile de nscriere in Clasa Pregatitoare conform O.M.E.C. Nr.
3334/26.02.2026 privind aprobarea Metodologiei si a Calendarului de inscriere a copiilor in

invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027.
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3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

3.1. Reglementéri internationale

3.2. Legislatia primara

Documente de referinta

1 Legea Educatiei Nationale nr. 198 /2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

(1 Legea nr. 87/2006 privind asigurarea calitatii in educatie, cu modificarile si completarile
ulterioare

[J Legea 52/2003, republicata in 2013, privind transparenta decizionala

[0 O.M.E. nr. 4019/22.03.2024 privind aprobarea Metodologiei si a Calendarului de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, O.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026.

[0 Ordinul M.E. nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu

[J Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin Ordin ME nr. 4183 din 4 iulie 2022

[J Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd cu modificarile ulterioare

1 Procedura privind inscrierea la clasa pregatitoare in anul scolar 2026 - 2027 a copiilor din
judetul Brasov. Procedura elaborata de ISJ Brasov, cod: PO-ISGA-IC-PRI01

[ Ordinul-cadru nr. 6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricarei forme de segregare in scolile

din Romania
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul

crt.

Definitia si /sau termenul daca este cazul, actul care

defineste termenul

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, atuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual;

2. | Editie a unei proceduri operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a

unei proceduri operationale, aprobata si difuzata;

3. Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate;

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. CA Consiliul de Administratie
2. ME Ministerul Educatiei
3. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Brasov
4. P.O. Procedura Operationala
5. Vv Verificare
6. Ap Aprobare
7. Ah. Arhivare
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F Formulare
CP Clasa pregatitoare

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati
Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare se realizeaza dupa finalizarea procesului
de Tnscriere.

Modul de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2026-2027 se va realiza
in conformitate cu Ordinul M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei si a
Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027, precum si
cu Ordinul M.E. nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu.

La nivelul fiecarei unitati de invatamant se constituie comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, a carei componenta este urmatoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitdtii de invdtamant sau un cadru
didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are un secretar;

c) membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invatamant,
informaticieni, secretari.

Conform precizarilor din Metodologia de inscriere in Invatdmantul primar, criteriile care
guverneazd Procedura de Inscriere in clasa pregatitoare de la nivelul scolii sunt cele de transparenta,
echitate, nondiscriminare si incluziune. De asemenea, sunt respectate principiile nediscriminarii, al
asigurdrii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai

.....

1 (1) din Ordinul M.E. nr. 3945/2024 privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a
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anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu.

Conform art. 12 (3). din Procedura de repartizare aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu,

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale

a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al Invatamantului

din Romania (SIIIR), grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

Lista 1

Lista 2

arsta de 6 ani Tmpliniti pana la

varsta de 6 ani impliniti pana la

data

a) Fete data de 31 august a anului scolar . .
. . de 31 decembrie a anului scolar in
in curs inclusiv
curs inclusiv
. o varsta de 6 ani impliniti pana la
arsta de 6 ani Tmpliniti pana la

data

b) Baieti data de 31 august a anului scolar

in curs inclusiv

de 31 decembrie a anului scolar in

curs inclusiv

c) Elevii a caror limba materna

difera de limba de predare

arsta de 6 ani Tmpliniti pana la
data de 31 august a anului scolar

in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului

scolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul
prescolar sau |-au parcurs
incomplet, elevii care repeta anul

scolar sau

s-au retras din motive medicale

arsta de 6 ani Tmpliniti pana la
data de 31 august a anului scolar

in curs inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data
de 31 decembrie a anului scolar in

curs inclusiv

Repartizarea in ordine alfabetica a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa pregatitoare

este aprobatd in Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant. Repartizarea copiilor va fi

afisatd la sediul unitatii de invatdmant.

Tn procesul de repartizare in ordine alfabetici a copiilor in formatiunile de elevi de la clasa

pregatitoare, se va respecta echilibrarea numarului de elevi pe clasd/formatiune.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevii

din lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel:
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primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare
A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B, si asa
mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de 1invatare, fara sa se aplice
procedurile mentionate la art. 12.

In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
la unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau
in clase diferite. Tn situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor n
aceeasi clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Tn cazul familiilor divortate, se vor respecta prevederile art. 14 (5) din Metodologia inscrierii
copiilor in invatamantul primar, iar in cazul custodiei comune comisia de Tnscriere din cadrul
unitatii de invatamant va solicita acordul de Tnscriere al ambilor parinti/ tutori legali.

Tn cazul in care adresa de domiciliu a unui elev a fost rearondati la alta scoala in anul scolar
2025-2026, dar minorul are un frate/ o sora la scoala in a carei circumscriptic a fost adresa de
domiciliu pana in anul scolar curent, Tnscrierea elevului se va face la scoala in care se afla fratele/
sora mai mare, astfel incat elevii sa urmeze cursurile aceleasi unitati de ihvatamant.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de Tnvatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai
elevilor sa fie informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/clase
a acestora.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza

Consiliului de Administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.
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5.2 Responsabil de proces

e Echipa manageriala si Consiliul de Administratie raspund de constituirea Comisiei de

nscriere si distribuire a elevilor in Tnvatamantul primar.

e Comisia de nscriere a copiilor in invatamantul primar raspunde de: informarea parintilor,

crearea bazei de date, verificarea documentelor depuse la inscriere, completarea in

aplicatia informatica, validarea cererilor-tip de inscriere, stabilirea criteriilor specifice

de departajare, admiterea sau respingerea in sistem a cererilor parintilor care au domiciliul

in afara circumscriptiei scolare, elaborarea transmiterea la ISJ a raportului cu privire la

modul de desfasurare a procesului de inscriere a copiilor in invatamantul primar, in termen

de 5 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, si propunerea eventualelor modificari

ale prezentei metodologii, cu respectarea termenelor stabilite prin calendarul inscrierii.

e Consiliul de Administratie raspunde de aprobarea listei de elevi admisi si de validarea

Listei candidatilor admisi.




